Atestat profesional la informatica — 2023
Subiecte de Tehnoredactare si Sisteme de Operare
Subiectul 1.

1. Sa se creeze un document Atestat2023.docx in folderul cu numele vostru de familie, creat in
folderul Atestat2023. Apoi sa se introduca paragrafele din caseta de mai jos:

Elevii sunt impartiti in 6 grupe eterogene, nu neaparat egale numeric. Fiecare grupa
primeste o coald colorata in nuantele precizate mai sus.

Echipele aleg un lider de grup care va extrage un bilet pe care este scris verbul definitoriu
pentru acea grupa (descrie, compard, asociaza, analizeaza, aplica, argumenteaza).

Se anuntd tema de discutat si timpul de lucru alocat fiecarei grupe. Se Tmpart fisele cu
sarcinile de lucru in grup ca si grila de autoevaluare.

Sa se sublinieze cu o linie dubla primele trei cuvinte din paragraful doi.

Sa se caute cuvantul coala si sa se inlocuiasca cu hartie.

Sa se incadreze cuvantul tema ntr-un chenar rosu de dimensiune 3.

Sa se introduca un titlu adecvat, de dimensiune 20, colorat in verde care sa fie aliniat la stinga.
Dupa paragraful 2 sa se introduca un sfarsit de pagina si sa se scrie pe noua pagina ce capacitate
are drive-ul C: al calculatorului pe care lucrati si cat spatiu liber mai este pe el.

7. La sfarsitul documentului sa se creeze un grafic pe baza urméatoarelor date:

ok wn

Universitate Studentian I | Studenti an II Studenti an I1I
UvT 1200 1150 1125
UVG 1400 1300 1200
UVA 600 589 575

8. Sa se salveze documentul si apoi sd se Inchida aplicatia de procesare text.

Subiectul 2.

1. Sa se creeze un document Atestat2023.docx Tn folderul cu numele vostru de familie, creat Tn
folderul Atestat2023.
2. Sa se introduca paragrafele din caseta de mai jos:

Echipa 1 va primi un referat despre marele matematician Euler.
Echipa 2 va primi un material despre Marea Piramida- Piramida lui Keops.
Echipa 3 va primi un material informativ despre poliedre asa cum sunt ele prezentate de scoala

lui Platon.
3. Folosind instrumentele de marire $i micsorare sd se stabileascd vizualizarea paginii la 75%.
4. In dreptul fiecarui paragraf sa se adauge marcatori.
5. Sa se adauge un chenar intregii pagini.
6. In zona de antet a paginii sa se scrie numele liceului, adresa si telefonul — Tn stanga, iar in

dreapta sa se insereze data curentd cu actualizare automata.
7. Cu ajutorul editorului de ecuatii sa se scrie urmatoarea relatie:

S n
j(x2—4x+4)dxs >k
2 k=1

8. Sa se salveze documentul si apoi sa se inchida aplicatia de procesare text.
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Subiectul 3.
1. Sa se creeze un document Atestat2023.docx in folderul cu numele vostru de familie, creat n
folderul Atestat2023.
2. Sa se introduca paragrafele din caseta de mai jos:

A formata un document inseamnd a atribui anumite caracteristici (font, corp, stil,
culoarea de afisare, spatiu etc.) entitatilor din care este alcatuit documentul, pentru a-1 face mai
estetic si mai usor de citit.

Puteti formata caractere, paragrafe, pagini si sectiuni. O formatare furnizeaza
indicatii vizuale referitoare la structura sa.

In general, formatarea caracterelor si a paragrafelor se face prin intermediul butoanelor
de pe bara de instrumente Pornire sau cu combinatii de taste.

3. Sa se inlocuiascad cuvantul document cu text scris, iar la sfarsitul documentului sa se scrie
numarul de inlocuiri efectuate.

Sa se introduca un titlu adecvat de dimensiune 22, colorat in albastru care sa fie centrat.

In dreptul fiecarui paragraf si se adauge marcatori.

Sa se insereze la sfarsitul documentului o imagine intr-un chenar cu colturile drepte.

In zona de subsol a paginii si se scrie numdrul fisierelor cu extensia .docx din folderul
Documente sau echivalentul acestuia.

8. Sa se salveze documentul si apoi sa se inchida aplicatia de procesare text.

No ok

Subiectul 4.
1. Sa se creeze un document Atestat2023.docx Tn folderul cu numele vostru de familie, creat in
folderul Atestat2023. Apoi scrieti trei paragrafe despre “Programare”.
Sa se stabileasca vizualizarea documentului la 75%.
Sa se seteze paragraful doi astfel incat acesta sa fie indentat la stdnga cu 3 cm.
Sa se seteze pagina in formatul A4, pozitionata tip vedere (landscape).
Sa se numeroteze paginile incepand cu cifra 5.
In zona de subsol a paginii sd se scrie data curentd — Tn dreapta.
Cu ajutorul editorului de ecuatii sa se scrie urmatoarea relatie la sfarsitul documentului:

Zn:bf <¢
k=1

8. Sa se salveze documentul si apoi sa se inchida aplicatia de procesare text.

Noogohkown

Subiectul 5.
1. Sa se creeze un document Atestat2023.docx in folderul cu numele vostru de familie, creat n folderul
Atestat2023. Apoi sd se introduca paragrafele din caseta de mai jos:

Pe langa tipurile si dimensiunile de caractere puteti modifica aspectul textului
aplicand stiluri si efecte de caractere. Aldin, cursiv si subliniat sunt cele mai cunoscute efecte
de caractere. Cu toate acestea, programul Word pune la dispozitie o intreaga caseta de dialog
plind cu variante. Unui caracter i se pot aplica mai multe stiluri sau efecte. Puteti, de exemplu,
aplica atat stilul aldin, cat si cel cursiv aceluiasi cuvant; pentru o evidentiere mai accentuata,
puteti sa-1 si subliniati.

2. Sa se selecteze primul paragraf si apoi sa se modifice fontul in Arial de dimensiune 18.
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3. Pentru tot textul sa se stabileasca o spatiere la doua randuri.

4. Sa se caute cuvantul aplica si sa se inlocuiasca cu practica.

5. Tn zona antetului sa se scrie ce capacitate are drive-ul C: al calculatorului pe care lucrati si cat spatiu
este ocupat.

6. Sa se incadreze cuvantul Word intr-un chenar cu colturile rotunjite, de culoare rosie.

7. La sfarsitul documentului sa se introduca un tabel centrat in pagind, cu trei linii si patru coloane,
caruia sa 1 se aplice un stil la alegere.

8. Sa se salveze documentul si apoi s se inchida aplicatia de procesare text.

Subiectul 6.

1. Sase creeze un document Atestat2023.docx in folderul cu numele vostru de familie, creat in folderul
Atestat2023. Folosind WordArt, sa se scrie cu majuscule titlul Rezultate finale si sa se alinieze la
centru.

2. Sa se editeze urmatorul tabel, centrat in pagind, pagina in format vedere (landscape):

Nume PROBA 1 PROBA 2 OFICIU Total Premiul

concurent 20 pct. | 25pct. | 20pet. | 25 pet. | 10 pet. acordat
Popa Petru 15 10 10 10 10
Cretu Paul 20 20 20 25 10
Popescu Dan S 20 20 25 10
Pop Paula 15 25 20 20 10
Mainescu Ligia 10 20 10 10 10

3. Sa se completeze coloana Total cu ajutorul unei formule adecvate din Microsoft Word.

4. Sa se ordoneze datele din tabel descrescator dupa punctajul total.

5. Sase completeze coloana Premiul acordat astfel: pentru primii 3 concurenti, in ordine cu Premiul
I, Premiul 11, Premiul 111 — ingrosat, centrat, colorat in rosu, iar fondul celulelor sa fie albastru
deschis; pentru ceilalti sa se completeze cu Participant.

6. Sa se adauge in stdnga primei coloane, o altd coloand, cu numele Nr. crt. — centrat, ingrosat, cu
acelasi font s marime ca si ale celorlalte nume de coloane.

7. La sfarsitul documentului sa se scrie cate figiere de tip .bmp exista in folderul Windows.

8. Sa se salveze documentul si apoi sa se inchida aplicatia de procesare text.

Subiectul 7.
1. Sa se creeze un document Atestat2023.docx in folderul cu numele vostru de familie, creat in folderul

Atestat2023. Apoi sd se introduca paragrafele din caseta de mai jos:

Spatierea intre caractere
Pentru a extinde sau a comprima spatierea caracterelor parcurgeti urmétoarele etape:
Deschideti fereastra Font folosind combinatia de taste Ctrl+D.
Executati clic pe tabul Complex.
Selectati sageata de derulare aflata In dreapta casetei de text Spatiere.
Alegeti una dintre urmatoarele optiuni:
Ex ti nsa, pentru a mari distanta dintre caractere.
Condensata, pentru a micsora distanta dintre caractere.
Normala, pentru a utiliza distanta normala intre caractere.
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2.
3.

4.

5.

Sa se transforme literele cuvintelor Spatierea intre caractere Tn majuscule.

Sa se descrie la sfarsitul documentului Atestat 2020.docx modul de recuperare a unui fisier din Cosul
de reciclare (Recycle Bin).

Sa se introducd marcatori inaintea paragrafelelor:

Selectati...

Alegeti...

Sa se insereze o forma de tip stelutd cu contur albastru, la sfarsitul documentului. Sa se scrie in

interiorul ei prenumele vostru.
6. Dupa paragraful al doilea, sa se descrie pasii pentru a adauga limba romana pentru tastatura.

7. Sa se imprime documentul intr-un fisier cu numele imprimare.prn.
8. Sa se salveze documentul si apoi sa se inchida aplicatia de procesare text.
Subiectul 8.
1. Sa se creeze un document Atestat2023.docx in folderul cu numele vostru de familie, creat in folderul
Atestat2023.
2. Sa se realizeze o invitatie la banchetul de absolvire care:
a. sa contina un titlu de tip WordArt,
b. sa contind o imagine sugestiva,
C. sa contina textul invitatiei,
d. sa fie colorata corespunzator,
e. sapoata fi impaturita in doud (informatiile sa fie plasate corespunzator),
f. sd aiba un chenar al paginii.
Pentru aceasta invitatie sa se aleagd o pagind A4, pe orizontald, cu toate marginile la lcm.
3. Sa se vizualizeze documentul Tnaintea imprimarii.
4. La sfarsitul documentului sa se scrie cate fisiere au fost modificate in ultimele 4 luni, folosind
instrumentul de cautare.
5. Sa se salveze documentul si apoi sa se inchida aplicatia de procesare text.
Subiectul 9.
1. Sise creeze un document Atestat2023.docx in folderul cu numele vostru de familie, creat in folderul
Atestat2023.
2. Sa se insereze in document urmatorul tabel:
Clasa 12A | 188 |58
Clasa 12B | 245 | 60
Clasa 12C | 308 |79
Sa se creeze un grafic pe baza datelor din tabelul de mai sus.
3. Sa se imparta celula care contine numarul 245 in 3 linii si 2 coloane. Celulele astfel obtinute sa fie
umbrite Tn culori diferite.
4. Sa se adauge o linie noud intre prima si a doua linie. Sa se completeze fiecare celuld corespunzator.
5. Sa se modifice ultima coloana astfel incat sa aiba borduri exterioare cu linie dubla.
6. Sa se introduca numere de pagina incepand de la 7, in partea de jos a paginii, centrat.
7. Sa se salveze documentul si apoi s se inchida aplicatia de procesare text.
8. Sa se modifice starea Barei de activitati (Taskbar-ului) astfel incat sa apara numai atunci cand

cursorul grafic stationeaza in partea de jos a ecranului. Refaceti starea initiald dupa ce profesorul a
verificat modificarile.
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Subiectul 10.

1.

S3 se creeze un document Atestat2023.docx in folderul cu numele vostru de familie, creat in folderul
Atestat2023.

2. Sa se introduca in antetul documentului numele vostru, adresa si telefonul; sub ele sa se insereze o
linie orizontala dubla.
3. Sa se configureze pagina astfel incat textul din antet sd aparda numai pe paginile impare ale
documentului.
4. Folosind functia Help (Ajutor) a sistemului Windows, sa se caute informatii despre Procesor. Sa
se copieze un paragraf din informatiile gasite in documentul Atestat2023.docx.
5. Sa se sublinieze primul cuvant cu linie dubla.
6. Sa se stabileasca spatierea intre randurile paragrafului la 1,5 randuri.
7. Dupa primul paragraf sd se introduca o intrerupere de pagina.
8. Sa se salveze documentul si apoi sa se inchida aplicatia de procesare text.
Subiectul 11.
1. Sise creeze un document Atestat2023.docx in folderul cu numele vostru de familie, creat in folderul
Atestat2023.
2. Sa se redacteze In document trei paragrafe cu tema “Informatica §i societatea”, utilizand fontul si
marimea implicite.
3. Sase selecteze primul paragraf si sa se modifice fontul in Comic Sans MS de dimensiune 10, culoare
verde.
4. Sa se introduca ultimul paragraf intr-un chenar colorat cu umbra.
5. Tnaintea celui de-al doilea paragraf si se insereze o pagini noua.
6. In aceastd pagini noud s se introducd un tabel centrat cu trei linii si patru coloane, care si se
formateze cu un stil ales si care sa preceada cele doud paragrafe.
7. Sa se salveze documentul si apoi sa se inchida aplicatia de procesare text.
8. Sa se creeze o arhiva a documentului Atestat 2023.docx, in folderul Atestat 2020.
Subiectul 12.
1. Sa se creeze un document Atestat2023.docx n folderul cu numele vostru de familie, in folderul
Atestat2023.
2. Sa se introduca paragrafele din caseta de mai jos:
Instructiuni
Daca aveti un text care doriti sa apard la sfarsitul fiecarei pagini a
documentului nu trebuie sa repetati redactarea acestuia manual.
Puteti apela functia Subsol din meniul Inserare. Dupa alegerea acestei functii
va apdrea o lista de optiuni pentru subsoluri.
In Subsol veti scrie informatiile necesare o singura dat.
3. Folosind instrumentele de marire si micsorare sa se stabileasca vizualizarea paginii la 50%.
4. Dupa ultimul paragraf, sd se descrie cum se alege o anumitd temd pentru a modifica fundalul
desktop-ului.
5. Sa se insereze, Intr-un chenar cu margini rotunjite, o imagine careia sa i se modifice contrastul si
luminozitatea.
6. Cu ajutorul editorului de ecuatii sa se scrie urmdtoarea relatie:

E=1‘n[(x + 5)%
1
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7. Sa se salveze documentul si apoi sa se inchida aplicatia de procesare text.
8. Sa se creeze pe desktop un shortcut (comanda rapida) catre aplicatia Paint.
Subiectul 13.
1. Sa se creeze un document Atestat2023.docx in folderul cu numele vostru de familie, in folderul
Atestat2023.
2. Sa se construiascd urmatorul tabel, astfel incat denumirea coloanelor sa fie centrata si ingrosata:
Produs | Buciti | Pret unitar
(RON)
Coca-Cola | 23 4,2
Pepsi-Cola | 45 4
Sprite 45 4.4
3. Dupa coloana Pret unitar, sa se adauge o noud coloana cu denumirea Total. Coloana Total sa fie
completata cu ajutorul unei formule adecvate din Microsoft Word.
4. Sa se umbreasca coloanele in culori diferite.
5. Sa se creeeze un grafic pe baza datelor din tabelul actualizat.
6. Sa se adauge un antet in care sa se introduca numele, data examinarii §i ora.
7. Sa se salveze documentul si apoi s se inchida aplicatia de procesare text.
8. Sa se creeze pe desktop un shortcut (comanda rapida) catre Notepad.
Subiectul 14.
1. Sa se creeze un document Atestat2023.docx n folderul cu numele vostru de familie, in folderul
Atestat2023. Folosind WordArt, sa se scrie cu majuscule titlul Examene si sa se alinieze la centru.
2. Sa se editeze tabelul de mai jos, centrat in pagina.
Nume Examen 1 Examen 2 Medie | Observatii
elev 10pct. 10pct. 10pct. 10pct.
Anton Marina 9 9 10 10
Soare Lucian 6 7 8 9
Zamfir Alexandru 4 5 6 7
Petcu Matei 7 7 8 9
Marin Alina 9 6 10 8
3. Sa se completeze coloana Medie cu ajutorul unei formule adecvate din Microsoft Word.
4. Sa se ordoneze datele din tabel descrescator dupa Medie.
5. Sa se completeze coloana Observatii astfel: daca elevul are o nota sub 5 este Respins - ingrosat,
centrat, colorat in rosu, iar fondul celulelor sa fie albastru deschis; altfel sa se completeze cu Admis
- ingrosat, centrat, colorat in rosu, fondul galben deschis.
6. Sa se adauge in stdnga primei coloane, o altd coloand, cu numele Nr. crt.
7. Sa se imprime documentul intr-un fisier cu numele atestat.prn, avind urmatoarele setari:
dimensiune pagina A4, orientare pagina portret, numar de copii 3.
8. Sa se salveze documentul si apoi sa se inchida aplicatia de procesare text.
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Subiectul 15.

1. Sa se creeze un document Atestat2023.docx n folderul cu numele vostru de familie, in folderul
Atestat2023.

2. Sa se realizeze tabelul de mai jos:

Nume elev Medii Mentiuni
plov] N N
& 3 g -
< = o =
= 29 EE g8
; < —_— o= =
S| = k| £ S |=2%
POPA PETRU
CRETU PAUL
POPESCU DAN
POP PAUL

3. Numele elevilor sa se scrie cu majuscule, centrat 1n celula (vertical si orizontal).

4. Dupa introducerea de valori in celulele din coloanele Medii, sa se completeze coloana Medie
generali cu ajutorul unei formule adecvate din Microsoft Word.

5. Sa se completeze coloana Mentiuni astfel: daca elevul are una sau doud medii mai mici decat 5 este
corigent, daca are cel putin trei medii mai mici decat 5 este repetent, altfel este promovat; sa se
uUmbreasca coloana Mentiuni in culoarea albastra.

6. Sa se scrie un titlu corespunzator, centrat, colorat (la alegere).

7. Sa se salveze documentul si apoi s se inchida aplicatia de procesare text.

8. Sa se sorteze dupa tipul lor, fisierele din folderul Documente sau echivalentul acestuia si sa se
realize o capturd de ecran care va fi introdusa in fisierul creat mai sus.

Subiectul 16.

1. Sa se creeze un document Atestat2023.docx n folderul cu numele vostru de familie, in folderul
Atestat2023.

2. Sa se construiasca tabelul de mai jos:

Medii
2 og 3 -
< = : = 2 o = i
Nume elev g g @) g € | 5 8| Adresae-mail
[ ) - = = 2 2
. = [ S O =3
= = o0
= = =
RADU ION
CIRA DAN
POP ANDREI
ALBU PAUL

3. Denumirile coloanelor sa se scrie ingrosat (Aldin), centrat in celuld (vertical si orizontal).

4. Dupa introducerea de valori Tn celulele din coloanele Medii, sa se completeze coloana Medie
generala cu ajutorul unei formule adecvate din Microsoft Word.

5. Coloana Adresa e-mail sa se umbreasca in culoarea verde si sa se completeze cu adrese de e-mail.

6. Sa se scrie un titlu corespunzator, centrat, colorat (la alegere).
7. Sa se insereze un grafic pentru tabelul de mai sus (nume elevi si medii).
8. Sa se salveze documentul si apoi sa se inchida aplicatia de procesare text.
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Subiectul 17.

1.

Sa se creeze 1n folderul Atestat2023 un folder cu numele Test. Sa se aleaga un fisier din folderul
Documente sau echivalentul acestuia si sa se copieze in folderul Test.

2. Sa se creeze un fisier Atestat2023.docx in Test si sa se introduca in antetul fisierului numele vostru
de familie.

3. In fisierul Atestat2023.docx sa se scrie céte fisiere de tip .gif exista in folderul Windows.

4. Folosind functia Help (Ajutor) a sistemului Windows, sa se caute informatii despre Procesor. Sa
se copieze un paragraf din informatiile gasite in fisierul Atestat2023.docx.

5. Sa se creeze un shortcut (comanda rapida) catre un program la alegere. Shortcut-ul se va gasi pe
Desktop.

6. Pornind de la un shortcut (comanda rapida) catre un folder, sa se vizualizeze calea folderului.

7. Sa se lanseze in executie programul Winword.exe, folosind fereastra Run pentru lansarea rapida
de aplicatii si comenzi.

8. Sa se schimbe drepturile asupra fisierului copiat in folderul Test, astfel incat utilizatorul sd aiba
doar drept de citire.

Subiectul 18.

1. Sase creeze in folderul Atestat2023 un folder cu numele vostru de familie si in acest folder un fisier
note.docx in care sa se descrie urmatoarele cerinte (pe linii distincte):

a) cum se seteaza Windows-ul astfel incat figierele cu extensia .txt sa fie deschise cu WordPad,;

b) cum se seteaza Windows-ul astfel incét fiecare fereastra sa afiseze toate fisierele (si pe cele
ascunse si pe cele de system);

C) cum se alege o anumita tema pentru a modifica fundalul desktop-ului.

2. Sa se creeze un shortcut (comanda rapida) catre WordPad. Shortcut-ul se va gasi pe Desktop.

3. Sa se determine cate fisiere de tip .rtf exista in folderul Windows.

4. Sa se seteze Windows-ul in asa fel ca dupa 5 minute de inactivitate, pe monitor, sd apara cuvantul
Atestat 2023. Refaceti starea initiala dupa ce profesorul a verificat modificarile.

5. Sa se modifice starea Barei de activitati (Taskbar-ului) astfel incat sa apara numai atunci cand
cursorul grafic stationeaza in partea de jos a ecranului. Refaceti starea initiala dupa ce profesorul a
verificat modificarile.

Subiectul 19.

1. Sase creeze in folderul Atestat2023 un folder cu numele vostru de familie si in acest folder un fisier

note.docx in care sa se raspunda la intrebarile de mai jos (pe linii distincte).

a) Care sunt informatiile de baza despre procesorul calculatorului la care lucrati?

b) Ce capacitate are drive-ul C: al calculatorului pe care lucrati si cat spatiu liber mai este pe el?
c) Cum se modifica rezolutia ecranului?

d) Care este capacitatea memoriei RAM?

2. Sa se creeze un shortcut (comanda rapidd) catre un program la alegere. Shortcut-ul se va gasi pe
Desktop.

3. Sa se lanseze in executie aplicatiile Paint, Notepad si Calculator.

4. Sa se comute controlul Intre aplicatii.

5. Sa se inchida aplicatiile deschise anterior.
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Subiectul 20.

1. Sa se creeze in folderul Atestat2023 un folder cu numele vostru de familie. Aici sa se salveze
fisierul desen.bmp realizat conform cerintelor de la punctul 2.

2. Folosind programul Paint al sistemului Windows sa se realizeze un desen in care:
a) sase traseze 2 figuri geometrice la alegere si o figura formata dintr-o linie curba inchisa, folosind
grosimi §i culori diferite pentru contururi (minimum 3);
b) una dintre figurile geometrice sa se decupeze si sa se copieze de 2 ori in cadrul desenului;
c) fondul paginii sa se coloreze cu o alta culoare decat cele de la punctul a).
3. Sa se realizeze urmatoarele cerinte:
a) sa se vizualizeze capacitatea discului C:, spatiul liber si spatiul ocupat;
b) sa se vizualizeze informatiile de baza despre procesorul calculatorului la care lucrati;
C) sa se realizeze un fisier document info.docx care sa contina capturi de ecran cu rezolvarile de la
punctele a) si b) si sa se salveze in folderul cu numele vostru.
4. Sa se introducd imaginea din fisierul desen.bmp pe o pagind noua in documentul info.docx. Sa se
salveze fisierele si sd se Inchida toate aplicatiile.

Subiectul 21.

1. Sa se creeze in folderul Atestat2023 un folder cu numele vostru de familie. Aici sa se salveze
fisierul figura.bmp realizat conform cerintelor de la punctul 2.

2. Folosind programul Paint al sistemului Windows sa se realizeze un desen in care:
a) sase traseze figurile geometrice: patrat, elipsa, cerc si o figura formata dintr-o linie franta inchisa
folosind grosimi diferite pentru contururi (minimum 3);
b) sa se coloreze fiecare figura geometrica cu o alta culoare;
C) sa se introduca un text “Desene geometrice” folosind majuscule, ingrosate si subliniate;
d) sa se decupeze patratul si apoi sa se copieze de 3 ori in cadrul desenului.

3. Sa se creeze in folderul Atestat2023 fisierul convertit.docx, in care sa se insereze imaginea din
figierul figura.bmp.

4. Pentru personalizarea Desktopului sa se faca configurarea urmatoarelor elemente:
a) sa se aleagd ca imagine de fundal un model decorativ (wallpaper) si sa se afiseze pe intreaga
suprafatd de lucru noul model ales;
b) sa se genereze un program de protectie a ecranului (Screen Saver) care sa se lanseze dupa 5
minute de inactivitate.

Subiectul 22.
1.Sa se creeze in folderul Atestat2023 un folder cu numele vostru de familie.
2.Sa se editeze un document, folosind programul WordPad (extensia RTF), salvat in folderul cu
numele vostru de familie cu numele convorbire. Acest document sa reprezinte o comunicare
telefonica scurta prin care se anunta data la care se va sustine proba practica a examenului de Atestat
2017, in care:
a) sa se insereze data si ora la care a fost facutd comunicarea;
b) sa se foloseasca un font la alegere, dimensiune 16.
Sa se caute pe hard toate fisierele care au extensia .txt.
Sa se copieze primele trei in ordine alfabetica in folder-ul candidatului.
Folosind instrumentul de cautare, sa se localizeze fisierele mai mici de 1MB din Windows.
Sa se arhiveze folderul Atestat2023. Numele arhivei va fi Atestat2023.
Sa se stearga arhiva cu trimitere in Recycle Bin.

Nookow

Subiectul 23.
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1.

Sa se creeze in folderul Atestat2023 un document Word cu numele vostru de familie si apoi sa se
introduca paragrafele din caseta de mai jos:

primeste o coald colorata Tn nuantele precizate mai sus.
pentru acea grupa (descrie, compara, asociaza, analizeaza, aplica, argumenteaza).

sarcinile de lucru in grup ca si grila de autoevaluare.

Elevii sunt Tmpartiti in 6 grupe eterogene, nu neaparat egale numeric. Fiecare grupa
Echipele aleg un lider de grup care va extrage un bilet pe care este scris verbul definitoriu

Se anuntd tema de discutat si timpul de lucru alocat fiecarei grupe. Se impart fisele cu

2. Sa se indenteze la stanga cu 3 cm paragraful doi.

3. Fundalul paginii sa se coloreze cu galben.

4. Dupa paragraful al doilea, sa se descrie pasii pentru a adauga limba romana pentru tastatura.

5. Sa se introduca ultimul paragraf intr-un chenar colorat.

6. Sa se salveze documentul si apoi sa se Inchida aplicatia de procesare text.

7. Sa se mute pictograma Computer in partea dreapta a ecranului.

8. Sa se sorteze alfabetic (dupa nume) fisierele din folderul Documente sau echivalentul acestuia.

Subiectul 24.

1. Sa se creeze in folderul Atestat2023 un folder de lucru cu numele vostru de familie.

2. Sa se descrie intr-un document Word pasii pentru inserarea unei organigrame. Sa se salveze acest
fisier, in folderul de lucru, cu numele de atest.docx.

3. Sase salveze fisierul atest.docx cu numele Atestat2023.docx in folderul Atestat2023. Sa se insereze
in fisierul Atestat2023.docx data si ora curenta.

4. La sfarsitul fisierului Atestat2023.docx sa se scrie numarul de fisiere cu extensia .XIsSx gasite in
sistemul de calcul la care se lucreaza.

5. Fundalul paginii sa se coloreze cu o culoare la alegere.

6. Cu ajutorul editorului de ecuatii sa se scrie urmatoarea relatie:

5 n
j(x2 —4x+4)dx< Yk
2 k=1
7. Sa se salveze documentul si apoi s se inchida aplicatia de procesare text.
8. Sa se aplice atributul Read-only (deschis doar in citire) fisierului Atestat 2020.docx.
Subiectul 25.

1. Sa se creeze in folderul Atestat2023 un folder cu numele vostru de familie.

2. Sa se creeze un fisier date.docx in folderul cu numele vostru. Sa se copieze in acest document
continutul ecranului sub forma unei imagini grafice, intr-un chenar cu margini rotunjite.

3. Sa se scrie un titlu artistic.

4. Sa se descrie in figier, cum se restrange/fixeazd o panglica 1n aplicatia Microsoft Word.

5. La sfarsitul fisierului date.docx sa se scrie numarul de fisiere de tip .gif existente in directorul
Windows.

6. Sa se salveze fisierul date.docx cu numele datecap.docx si in acesta din urma, sa se scrie
dimensiunea fisierului date.docx, pe ultima linie a fisierului, cu litere mari, ingrosate, albastre, pe
un fond galben.

7. Sa se salveze documentul si apoi s se inchida aplicatia de procesare text.

8. Sa se creeze un shortcut al fisierului datecap.docx pe Desktop.
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Subiectul 26.

1.

S3 se creeze un document Atestat2023.docx in folderul cu numele vostru de familie, creat n folderul
Atestat2023. Apoi sa se introduca paragrafele din caseta de mai jos:

Elevii sunt impartiti iIn 6 grupe eterogene, nu neaparat egale numeric. Fiecare grupa
primeste o coala colorata in nuantele precizate mai sus.

Echipele aleg un lider de grup care va extrage un bilet pe care este scris verbul definitoriu
pentru acea grupa (descrie, compard, asociaza, analizeaza, aplica, argumenteaza).

Se anuntd tema de discutat si timpul de lucru alocat fiecarei grupe. Se impart fisele cu
sarcinile de lucru in grup ca si grila de autoevaluare.

No oo

8.

Sa se sublinieze cu o linie dubla primele trei cuvinte din primul paragraf.

Sa se caute cuvantul grupa si sa se inlocuiasca cu echipa.

Sa se introduca cuvantul lider intr-un chenar albastru de grosime 3 pct.

Sa se introducad un titlu adecvat, de dimensiune 20, colorat in verde care sa fie aliniat la stanga.
Dupa primul paragraf sd se introduca o intrerupere de pagina.

La sfarsitul documentului sa se creeze un grafic pe baza urmatoarelor date:

Universitate

Studenti an I

Studenti an II

Studenti an I1I

UvT

1200

1150

1125

UVG

1400

1300

1200

UVA

600

589

575

Sa se salveze documentul si apoi sa se inchida aplicatia de procesare text.

Subiectul 27.

1.

2.

Sa se creeze un document Atestat2023.docx in folderul cu numele vostru de familie, creat in folderul
Atestat2023.
Sa se introduca paragrafele din caseta de mai jos:

scoala lui Platon.

Echipa 1 va primi un referat despre marele matematician Euler.
Echipa 2 va primi un material despre Marea Piramida- Piramida lui Keops.
Echipa 3 va primi un material informativ despre poliedre asa cum sunt ele prezentate de

3. Folosind instrumentele de marire §i micgorare sa se stabileasca vizualizarea paginii la 80%.

4. Tn dreptul fiecdrui paragraf si se adauge marcatori.

5. Sa se adauge un chenar intregii pagini.

6. Sa se insereze la sfarsitul documentului o imagine.

7. In zona de antet a paginii si se scrie numele liceului, adresa si telefonul — in stanga, iar n dreapta
sa se insereze data curenta.

8. Sa se salveze documentul si apoi s se inchida aplicatia de procesare text.

Subiectul 28.

1. Sase creeze un document Atestat2023.docx in folderul cu numele vostru de familie, creat in folderul
Atestat2023.

2. Sa se introduca paragrafele din caseta de mai jos:

A formata un document inseamna a atribui anumite caracteristici (font, corp, stil, culoarea
de afisare, spatiu etc.) entitatilor din care este alcatuit documentul, pentru a-1 face mai estetic si
mai usor de citit.

Puteti formata caractere, paragrafe, pagini si sectiuni. O formatare furnizeaza indicatii
vizuale referitoare la structura sa.

In general, formatarea caracterelor si a paragrafelor se face prin intermediul butoanelor de
pe bara de instrumente Pornire sau cu combinatii de taste.
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3. Sa se introduca in document un simbol din lista de simboluri, colorat in rosu.
4, Sa se introduca un titlu adecvat de dimensiune 22, colorat in albastru care sa fie centrat.
5. In dreptul fiecirui paragraf si se adauge marcatori.
6. La sfarsitul documentului sa se creeze un grafic pe baza urmatoarelor date:

Produse Pret Bucati

Scanner 1300 30
Calculator 2500 12
Imprimanta 4500 5

7. Sa se salveze documentul si apoi sa se inchida aplicatia de procesare text.
8. In folderul Atestat2023, sa se copieze fisierele din folderul Windows modificate in ultimele 2 zile.

Subiectul 29.

1. Sase creeze un document Atestat2023.docx in folderul cu numele vostru de familie, creat in folderul
Atestat2023. Folosind WordArt, sa se scrie cu majuscule titlul Rezultate finale si sa se alinieze la
centru.

2. Sa se editeze urmatorul tabel, centrat in pagina:

Nume PROBA 1 PROBA 2 OFICIU Total Premiul

concurent 20 pct. | 25 pet. | 20 pet. | 25 pet. | 10 pet. acordat
Radu loan 15 10 10 10 10
Cira Dana 20 20 20 25 10
Pop Andrei 5 20 20 25 10
Albu Paul 15 25 20 20 10
lon Ligia 10 20 10 10 10

Sa se completeze coloana Total cu ajutorul unei formule adecvate din Microsoft Word.

Sa se ordoneze datele din tabel descrescator dupa punctajul total.

Sa se completeze coloana Premiul acordat astfel: pentru primii 3 concurenti in ordine cu
Premiul 1, Premiul Il, Premiul Il — cursiv, centrat, colorat in albastru, iar fondul celulelor sa fie
galben; pentru concurentii fara premii sa se completeze cu Participant.

6. Sa se adauge 1n stanga primei coloane, o altd coloana, cu numele Nr. crt. — centrat, ingrosat, cu
acelasi font si marime ca si ale celorlalte nume de coloane.

Modificati chenarul tabelului cu linii duble de 2 pct. grosime.

8. Sa se salveze documentul si apoi sa se inchida aplicatia de procesare text.

gk w

~

Subiectul 30.
1. Sise creeze un document Atestat2023.docx Tn folderul cu numele vostru de familie, creat Tn folderul
Atestat2023.

2. Sa se realizeze o invitatie la balul bobocilor care:
sa contina un titlu artistic,
sa contind o imagine sugestiva,
sa contina textul invitatiei,
sa fie colorata corespunzator,
sd poata fi impaturitd in doua (informatiile sa fie plasate corespunzator),
sa aiba un chenar al paginii.
Pentru aceasta invitatie sa se aleaga o pagina A4, pe orizontala, cu toate marginile la 1cm.
3. Sa se salveze documentul si apoi sd se Inchida aplicatia de procesare text.

hD OO0 OTE
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4. Folosind instrumentul de cautare sa se localizeze fisierele din folderul Windows modificate in ultima

luna.
Subiectul 31.

1. Sa se creeze un document Atestat2023.docx in folderul cu numele vostru de familie, in folderul
Atestat2023.

2. Sa se construiascd urmatorul tabel, astfel incat denumirea coloanelor sa fie centrata si Ingrosata:

Produs Bucati Pret unitar
Coca-Cola 23 4,2
Pepsi-Cola 45 4

Sprite 45 4,4

3. Dupa coloana Pret unitar, sa se adauge o noud coloana cu denumirea Total. Coloana Total sa fie
completata cu ajutorul unei formule adecvate din Microsoft Word.

4. Sa se umbreasca coloanele Tn culori diferite.

5. Sa se creeeze un grafic pe baza datelor din tabelul actualizat.

6. Sa se adauge o linie la sfarsitul tabelului. Pe aceasta linie, in celula din coloana Produs se va scrie
Statistici, iar in celelalte celule se vor calcula (folosind formule din Microsoft Word) in ordine:
numarul total de bucati, pretul unitar minim, suma totala.

7. Sa se salveze documentul si apoi s se inchida aplicatia de procesare text.

8. Folosind instrumentul de cautare, localizati fisierul winword.exe si creati un shortcut la acesta in
folderul cu numele vostru.

Subiectul 32.

1. S se creeze un document Atestat2023.docx in folderul cu numele vostru de familie, in folderul
Atestat2023.

2. Sa se introduca paragrafele din caseta de mai jos:

Instructiuni
Daca aveti un text care doriti sd apara la inceputul fiecdrei pagini a documentului nu
trebuie sa repetati redactarea acestuia manual.
Puteti actiona butonul Header de pe bara de instrumente Insert. Dupa alegerea
acestei optiuni va aparea bara de intrumente de lucru pentru antete si subsoluri.
In zona de antet veti scrie informatiile necesare o singura dat.
3. Folosind instrumentele de marire i micsorare sa se stabileasca vizualizarea paginii la 50%.

4. Sa se insereze, intr-un chenar cu margini rotunjite, descrierca a doua moduri de accesare a
componentei Display.

Sa se adauge un chenar Intregii pagini.

6. Cu ajutorul editorului de ecuatii sa se scrie urmatoarea expresie:

o

E=[](z+5)V27
1

7. Sa se salveze documentul si apoi s se inchida aplicatia de procesare text.
8. Sa se creeze pe desktop un shortcut catre Notepad.

Subiectul 33.

1. Sa se creeze un document Atestat2023.docx in folderul cu numele vostru de familie, creat in
folderul Atestat2023. Apoi sa se introduca paragrafele din caseta alaturata:

13
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Pentru a extinde sau a comprima spatierea caracterelor parcurgeti urmatoarele etape:
Deschideti fereastra Font folosind combinatia de taste Ctrl+D.

Executati clic pe tabul Complex.

Selectati sageata de derulare aflata In dreapta casetei de text Spatiere.

Alegeti una dintre urmatoarele optiuni:

Ex ti nsa, pentru a mari distanta dintre caractere.

Condensata, pentru a micsora distanta dintre caractere.

Normala, pentru a utiliza distanta normala intre caractere.

Spatierea intre caractere

2. Sa se indenteze la stanga cu 2 cm paragraful doi.
3. Sa se introduca marcatori inaintea paragrafelelor:

Executati...

Alegeti...
4. Sa se introduca numele, data si ora in antet.
5. Cu ajutorul editorului de ecuatii sa se scrie urmatoarea expresie:

E= lr"][ (x+ 5)%
1

6. Sa se vizualizeze documentul Tnaintea imprimarii iar imaginea sa fie salvata in fisier.

7. Sa se salveze documentul i apoi sa se inchida aplicatia de procesare text.

8. In folderul Atestat 2020 copiati fisierele de pe discul C: modificate in ultimele 2 zile.

Subiectul 34.

1. Sa se creeze in folderul Atestat2023 un folder cu numele vostru de familie si in acesta un fisier
cerinte.docx in care sa se descrie pasii parcursi pentru rezolvarea urmatoarelor cerinte (pe linii
distincte):

a) cum se seteazd Windows-ul astfel incat fisierele cu extensia .txt sa fie deschise cu WordPad;

b) cum se seteazd Windows-ul astfel incat fiecare fereastra sa afiseze toate fisierele (si pe cele
ascunse si pe cele de system);

C) cum se instaleaza o imagine ca wallpaper.

2. Sa se determine cate fisiere de tip .bmp exista in directorul Windows.

3. Folosind instrumentul de cautare, sa se localizeze fisierele modificate in ultima luna.

4. Sa se seteze Windows-ul in asa fel incat dupa 10 minute de inactivitate, pe monitor, sa apara
cuvatul Pauza. Refaceti starea initiala dupa ce profesorul a verificat modificarile.

5. Sa se modifice starea Barei de activitati (Taskbar-ului) astfel incat sa apara numai atunci cand
cursorul grafic stationeaza in partea de jos a ecranului. Sa se refaca starea initiala a Taskbar-ului
dupa ce profesorul a verificat modificarile.

Subiectul 35.

1. Sa se creeze in folderul Atestat2023 un folder cu numele vostru de familie. Aici sa se salveze
fisierul desen.bmp realizat conform cerintelor de la punctul 2.

2. Folosind programul Paint al sistemului Windows sa se realizeze un desen care:

a) sa contind un patrat, un dreptunghi si o figurd formata dintr-o linie curba inchisa, folosind
grosimi si culori diferite pentru contururi (minimum 3); una dintre figurile geometrice sa se
decupeze si sa se copieze de 2 ori in cadrul desenului;

b) sé aiba fondul paginii cu o alta culoare.

14



Atestat profesional la informatica — 2023
3. Sa se realizeze urmatoarele cerinte:
a) sa se vizualizeze capacitatea discului C:, spatiul liber si spatiul ocupat;
b) sa se vizualizeze informatiile de baza despre procesorul calculatorului la care lucrati;
C) sa se realizeze un fisier document cerinte.docx care sa contina capturi de ecran cu rezolvarile
de la punctele a) si b) si sa fie salvat in folderul cu numele vostru.

4. Sa se introduca imaginea din fisierul desen.bmp pe o pagina noud in documentul cerinte.docx si
sd se salveze.

Subiectul 36.

1. Sa se creeze in folderul Atestat2023 un folder cu numele vostru de familie.

2. Sise editeze un document, salvat in folderul cu numele vostru de familie, cu numele de apel.docx.
Acest document sa reprezinte o comunicare telefonica scurtd prin care se anuntd data la care se va
sustine proba practica la examenul de Atestat 2017 in care:

a) sa se insereze data si ora la care a fost facuta comunicarea;

b) sa se foloseasca un font la alegere, dimensiune 18.

Sa se caute pe hard toate fisierele care au extensia .gif.

Sa se copieze primele trei ca marime in folder-ul candidatului.

Folosind instrumentul de cautare, sa se localizeze fisierele de pe discul C: mai mari de 1MB.
Sa se arhiveze folderul Atestat2023. Numele arhivei va fi Atestat2023.

Sa se stearga arhiva cu trimitere in Cosul de reciclare (Recycle Bin).

No ok w

Subiectul 37.
1. Sa se creeze in folderul Atestat2023 un fisier document cu numele vostru de familie in care sa se
introduca paragrafele din caseta de mai jos:

Instructiuni
Daca aveti un text care dorifi sd apara la inceputul fiecdrei pagini a documentului nu
trebuie sa repetati redactarea acestuia manual.
Puteti actiona butonul Header de pe bara de instrumente Insert. Dupa alegerea acestei
optiuni va aparea bara de intrumente de lucru pentru antete si subsoluri.
In zona de antet veti scrie informatiile necesare o singura dat.

Sa se formateze titlul astfel: font Arial, dimensiune 22, colorat in rosu, centrat.

In dreptul fiecarui paragraf sa se adauge marcatori.

Sa se sublinieze cu o linie dubla primele trei cuvinte din primul paragraf.

Sa se introduca in document un simbol din lista de simboluri, colorat in albastru.

Sa se imprime documentul intr-un fisier cu numele Atestat2023.prn.

Sa se salveze documentul si apoi sa se inchida aplicatia de procesare text.

Sa se sorteze alfabetic (dupa nume) fisierele din folderul Documente sau echivalentul acestuia.

N~ WN

Subiectul 38.

1. Sa se creeze in folderul Atestat2023 un folder de lucru cu numele vostru de familie.

2. Tn WordPad, si se scrie intr-un document optiunile din meniul Fisier (File)/din meniul principal
WordPad corespunzator in Windows 7. Sa se salveze acest fisier, in folderul de lucru, cu numele
de atest.rtf.

3. Sa se copieze in folderul Atestat2023, fisierul atest.rtf si sa se redenumeasca ca Atestat2023.rtf.
Sa se insereze 1n figierul copiat data si ora curenta.

4. La sfarsitul fisierului Atestat2023.rtf sa se scrie numarul de fisiere cu extensia .pptx gasite in
sistemul de calcul la care se lucreaza.

5. Sa se descrie instalarea unei noi imprimante in fisierul Atestat2023.rtf.
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6. Sa se schimbe drepturile fisierului Atestat2023.rtf astfel incat utilizatorul sa aiba doar drepturi de
citire.
7. Sa se seteze imprimarea textului pe un format A4 cu foaia orizontala (landscape).
8. Sa se sorteze descrescator dupa dimensiune fisierele din folderul Documente sau echivalentul
acestuia.

Subiectul 39.
1. Sa se creeze in folderul Atestat2023 un folder cu numele vostru de familie. Aici sa se salveze
fisierul figgeom.bmp realizat conform cerintelor de la punctul 2.

2. Folosind programul Paint al sistemului Windows sa se realizeze un desen in care:
a) sa se traseze urmatoarele figurile geometrice: dreptunghi, patrat, elipsa si cerc, folosind grosimi
diferite pentru contururi (minimum 3);
b) sa se coloreze fiecare figura geometrica cu o alta culoare;
C) sa se introduca un text “Desene geometrice” folosind majuscule ingrosate si subliniate;
d) sa se decupeze cercul si apoi sa se copieze de 3 ori in cadrul desenului.
Sa se redenumeasca figierul cu numele figuri.omp.

3. Pentru personalizarea Desktop-ului, sa se faca configurarea urmatoarelor elemente:
a) sa se aleaga ca imagine de fundal un model decorativ (wallpaper) si sa se afiseze pe intreaga
suprafata de lucru noul model ales;
b) sd se genereze un program de protectie a ecranului (Screen Saver) care sa se lanseze dupa 2
minute de inactivitate.

Subiectul 40.

1. Sa se creeze in folderul Atestat2023 un folder cu numele vostru de familie si In acest folder un
fisier note.docx in care sa se raspunda la intrebarile de mai jos (pe linii distincte).

a) Care este tipul si frecventa de lucru pentru procesorul calculatorului la care lucrati?

b) Ce capacitate are drive-ul C: al calculatorului pe care lucrati si cat spatiu liber mai este pe el?
¢) Cum se modifica rezolutia ecranului?

d) Care este capacitatea memoriei RAM?

In dreptul raspunsurilor si se adauge marcatori.

2. Sa se creeze un shortcut (comanda rapida) catre un program la alegere. Shortcut-ul se va gasi pe
Desktop.

3. Sa se lanseze in executie aplicatiile Paint, Wordpad si Calculator.
4. Sa se comute controlul intre aplicatii.
5. Sa se Inchida aplicatiile deschise anterior.
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